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Konu : 1.Dönem Sonu İş ve İşlemleri

 
MUZAFFER ATASAY ANADOLU LİSESİ TÜM ÖĞRETMEN ARKADAŞLARIMA

 
İlgi : a) Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği.

b) Edirne İl MEM 2024-2025 Eğitim Öğretim Yılı Çalışma Takvimi.
 

İlgi (a) ve (b) gereğince 2024-2025 Eğitim Öğretim 1. dönem sonunda yapılacak iş ve işlemler ekte
sunulmuştur. Yapılacak olan iş ve işlemlerin özenle yapılmasını ve herhangi bir aksaklığa mahal
verilmemesini önemle rica ederim.
 

 

 
Ek: İş ve işlemler (2 Sayfa)

T.C.
UZUNKÖPRÜ KAYMAKAMLIĞI

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü
Muzaffer Atasay Anadolu Lisesi

UZUNKÖPRÜ EDİRNE
Kep Adresi: meb@hs01.kep.tr

Bilgi için:Mehmet AVCI
Müdür

Telefon No:(284) 513 23 48

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kodu: E359650C-AB37-472A-ABD5-4F9467202E96 Doğrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
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MUZAFFER ATASAY ANADOLU LİSESİ 

2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

1.DÖNEM SONU İŞ VE İŞLEMLER TAKVİMİ 

 

 

S.N Yapılacak İş-İşlem İş-İşlem Tarihi Açıklama 

1.  
Okula Devam Eden Tüm Öğrencilerin 
Yazılı, Uygulama, Performans 
Puanlarının E-Okul Sistemine Girilmesi, 

14 Ocak 2025 Salı 
23.59’ kadar 

Müdür yardımcısı Gökhan DİREK 
sorumluluğunda 

2.  

Okula Devam Eden Tüm Öğrencilerin 
Devamsızlık Durumlarının İncelenmesi, 
Sınıf Rehber Öğretmenlerince Kontrol 
Edilmesi 

14 Ocak 2023 Salı 
17:30’a kadar 

Müdür yardımcısı Gökhan DİREK 
sorumluluğunda 

3.  

Sınıf rehber öğretmenleri tarafından 
Onur belgesi ile ödüllendirmesi 
istenilen öğrencilerin  onur kuruluna 
sunulmak üzere teklif formlarının 
doldurulması 

13 Ocak 2025 Pazartesi 
17.30’a kadar Onur Kurulu  

4.  

Onur Belgesine Aday Gösterilen 
Öğrencilerin Durumunun Onur 
Kurulunca İncelenmesi, Karara 
Varılması, Onur Belgesi Alması Teklif 
Edilen Öğrenci Listesinin Okul 
Müdürlüğüne Teslim Edilmesi 
 

14 Ocak 2025 Salı 
12:30’a kadar 

Müdür Yardımcısı Gökhan DİREK e teslim 
edilecektir. 

5.  

Onur Belgesi, Teşekkür-Takdir Belgesi 
Almaya Aday Gösterilen Öğrencilerin 
Durumunun Ödül Ve Disiplin 
Kurulunca İncelenmesi, Karara 
Varılması, 
 

14 Ocak 2025 Salı 
17.30’a kadar Ödül ve Disiplin Kurulu 

6.  
Sınıf Rehber Öğretmenleri tarafından 
1.Dönem Sınıf Rehberlik Faaliyet 
Raporlarının Teslim Edilmesi. 

15 Ocak 2025 Çarşamba 
17.30’a kadar 

İmza karşılığı Müdür Yardımcımız Gökhan 
DİREK’e Teslim Edilecektir. 

7.  

Sosyal Kulüplerde ve Toplum Yararına 
Yapılan Çalışmalarda Görev Alan 
Öğrencilerin Bilgilerinin E-okul Sosyal 
Etkinlikler Modülüne İlgili Öğretmenler 
Tarafından Girilmesi 

13 Ocak 2025 Pazartesi 
17:30’a kadar 

Kulüp Rehber Öğretmenleri 
Sorumluluğunda; 

8.  
Sosyal Kulüpler Dönem Sonu Faaliyet 
Raporlarının  Teslim Edilmesi 

15 Ocak 2025 Çarşamba 
17:30’a kadar 

İmza karşılığı Müdür Yardımcımız Gökhan 
DİREK’e Teslim Edilecektir 

9.  

Performans Değerlendirme Ölçeklerinin 
Teslim edilmesi (Her ders için sınıftaki 
tüm öğrencilerin olduğu tek sayfa 
halinde) 

15 Ocak 2025 Çarşamba 
17:30’a kadar 

İmza karşılığı Müdür Yardımcımız Gökhan 
DİREK’e Teslim Edilecektir 

10.  
Ders Defterlerinde Sehven Unutulan 
Haneler Varsa Öğretmenler Tarafından 
Kontrol Edilerek Doldurulması 

17 Ocak 2025 Cuma 
17:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Gökhan DİREK 
Sorumluluğunda; 

11.  
Nöbet Defteri ile ilgili sehven Unutulan 
Haneler Varsa Öğretmenler Tarafından 
Kontrol Edilerek Doldurulması 

17 Ocak 2025 Cuma 
17:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Betül KAHRIMAN 
Sorumluluğunda; 

  12. 

Sosyal Kulüpler Dosyaları, DYK 
Dosyaları  ve Egzersiz Defterlerinin 
tamamlanıp kontrol edilmek üzere 

idareye teslim edilmesi 

17 Ocak 2025 Cuma 
17:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Betül KAHRIMAN’a 
teslim edilecektir 

13. Belirli Gün ve Hafta Raporları eksik 
olanların idareye teslim etmesi 

17 Ocak 2025 Cuma 
17:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Gökhan DİREK 
Sorumluluğunda; 

   14. 
2024-2025 I. Dönem Puan 
Çizelgelerinin E-Okuldan Kontrolü ve 
Yazdırılması 

15 Ocak 2025 Çarşamba 
12:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Gökhan DİREK 
Sorumluluğunda; 
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   15. 
2024-2025 I. Dönem Puan 
Çizelgelerinin Öğretmenlerince Kontrol 
Edilip İmzalanması  

15 Ocak 2025 Çarşamba 
17.30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Gökhan DİREK 
Sorumluluğunda; 

16.  

Sınıf Rehber Öğretmenlerince E-
Okuldaki Karne Görüşü Kısmının 
Özgün Doldurulması ve Okunan Kitap 
Sayısının işlenmesi 

14 Ocak 2025 Salı 
23.59’a kadar Sınıf Rehber Öğretmenleri Sorumluluğunda; 

17.  Karne,Takdir,Teşekkür ve Onur 
Belgelerinin Basılması 

16 Ocak 2025 Perşembe 
12:30’a kadar 

Müdür Yardımcımız Gökhan DİREK 
Sorumluluğunda; 

18.  
Karnelerin Sınıf Öğretmenlerince 
İdareden Alınıp  Kontrol Edilerek, 
İmzalanması 

16 Ocak 2025 Perşembe 
17:30’a kadar 

Sınıf Rehber Öğretmenleri ve  
Gökhan DİREK Sorumluluğunda; 

19.  Karne Töreninin Hazırlanması 16 Ocak 2025 Perşembe 
17:30’a kadar 

Müdür Yardımcısı Gökhan DİREK ile 
Türk Dili ve Edebiyatı Öğretmenleri 

Sorumluluğunda; 

20.  Karne ve Ödül Töreni 

 
17 Ocak 2025 Cuma 

Saat: 12.00 
 

 

 

 

Mehmet AVCI 

Okul Müdür V. 
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